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Assistenz der Niederlassungsleitung (m/w/d) in
Lünen
Beschreibung
Als internationales und dynamisch wachsendes Unternehmen haben wir uns auf die
Transport- und Lagerlogistik von temperaturgeführten Gütern spezialisiert. 1981
gegründet, beschäftigen wir heute mehr als 450 Mitarbeiter:innen an 11 Standorten
in Deutschland und Spanien.

In unserer Niederlassung in Lünen suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt in
Vollzeit:

Assistenz der Niederlassungsleitung (m/w/d)

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
Ihre Unterstützung brauchen wir für die

Unterstützung der Niederlassungsleitung bei allen organisatorischen und
administrativen Aufgabenstellungen
Unterstützung bei der Realisierung von Projekten
Ausschreibung und Auswertung von Wartungs- und
Dienstleistungsverträgen
Organisation und Koordination von Meetings

Qualifikationen / Anforderungen
Sie passen zu uns, wenn Sie

eine kaufmännische Ausbildung erfolgreich absolviert haben
über Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position verfügen
idealerweise Englischkenntnisse besitzen
teamfähig und kommunikativ sind
gerne selbstständig, eigenverantwortlich und strukturiert arbeiten
gute MS-Office-Kenntnisse mitbringen

Leistungen der Anstellung
Die Vorteile für Sie sind

eine intensive Einarbeitung
ein sicherer Arbeitsplatz mit einem attraktiven Gehalt
ein angenehmes Arbeitsklima
Teil eines erfolgreichen Teams zu sein
die gemeinsame Zielsetzung und die Verantwortung zu tragen, diese zu
erreichen
die Möglichkeit zu nutzen, mit der Aufgabe zu wachsen
die Wertschätzung für das Erreichte zu erfahren

Kontakte
Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann zögern Sie bitte nicht, bewerben Sie sich jetzt per E-Mail, wir freuen
uns auf Sie.

FRIGOSPED GmbH Internationale Spedition

Arbeitgeber
Frigosped

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
ab sofort

Industrie / Gewerbe
Logistik

Arbeitsort
An der Wethmarheide 27, 44536,
Lünen, Deutschland

Arbeitszeiten
Mo-Fr

Veröffentlichungsdatum
30. Mai 2023

Frigosped Internationale Spedition
https://frigosped.de



Herrn Gregor Hungenberg

An der Wethmarheide 27

44536 Lünen

bewerbung@frigosped.de (Unterlagen bitte in einer PDF-Datei)

www.frigosped.de
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