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Kaufmännischer Mitarbeiter Abfertigung und
Erfassung (m/w/d) in Lünen
Beschreibung
LOGISTICS DESIGNED FOR YOUR BENEFIT!
Als innovativer Logistikdienstleister schaffen wir seit mehr als 40 Jahren
ganzheitliche Logistiklösungen. Unsere mehr als 700 Mitarbeitenden freuen sich,
die individuellen Herausforderungen unserer Kunden anzunehmen und zu lösen.
Unser Qualitätsanspruch sorgt grenzenlos für langjährige, vertrauensvolle
Kundenbeziehungen.

Werden Sie Teil unseres Teams und lassen Sie uns gemeinsam die Logistik auf ein
höheres Level setzen.

In unserer Niederlassung in Lünen suchen wir ab sofort Verstärkung:

Kaufmännischer Mitarbeiter Abfertigung und Erfassung (m/w/d)

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Prüfung und Erfassung von Lieferschein- und Frachtunterlagen
Abfertigung von Fahrpersonal sowie Zuweisung der Lkw-Rampen
Erfassung und Verwaltung von Transportaufträgen inkl. Abrechnung (SLS,
Tagesabschluss)
Steuerung der Warenein- und -ausgänge im Lager- und Cross-Docking-
Prozess
Bearbeitung von Schäden, Reklamationen und Fehlmengen inkl.
Kundenabstimmung
Digitalisierung und Dokumentation logistischer Belege und Vorgänge
Allgemeine administrative Tätigkeiten im Bereich Lagerlogistik

Qualifikationen / Anforderungen
Sie passen zu uns, wenn Sie

eine kaufmännische Ausbildung erfolgreich absolviert haben oder alternativ
langjährige Berufserfahrung besitzen
über Erfahrung aus Handel oder Spedition verfügen
gerne selbstständig, eigenverantwortlich und strukturiert arbeiten
Service- und Kundenorientierung ebenso groß schreiben wie wir
teamfähig und kommunikativ sind
IT-Kenntnisse MS Office besitzen

Leistungen der Anstellung

Sie erhalten einen unbefristeten Arbeitsvertrag
eine intensive Einarbeitung
ein sicherer Arbeitsplatz mit einem attraktiven Gehalt
ein angenehmes Arbeitsklima
Teil eines erfolgreichen Teams sein
die gemeinsame Zielsetzung und die Verantwortung tragen, diese zu
erreichen
die Möglichkeit nutzen, mit der Aufgabe zu wachsen
die Wertschätzung für das Erreichte erfahren

Arbeitgeber
Frigosped

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
ab sofort

Industrie / Gewerbe
Logistik

Arbeitsort
An der Wethmarheide 27, 44536,
Lünen, Deutschland

Arbeitszeiten
Mo-Fr (in der Zeit zwischen 06:00 –
17:00 Uhr)

Veröffentlichungsdatum
10. August 2026
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Kontakte
Schenken Sie uns Ihr Vertrauen und bewerben Sie sich bei uns – wir freuen uns auf
Ihre Bewerbungsunterlagen mit Gehaltsvorstellung.

Bei Fragen melden Sie sich gerne per E-Mail oder telefonisch bei uns:

Gregor Hungenberg

E-Mail: bewerbung@frigosped.de

Tel.: +49 2306 9119-0
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